
Жмеринська міська рада 
Комунальний заклад «Жмеринський ліцей № 4»
вул. Київська, 3, м. Жмеринка, 23100, тел. 0(432) 5-10-94, 

e-mail: zosh4zm@ukr.net Код ЄДРПОУ 26244099

НАКАЗ
04.11.2022 м. Жмеринка № 143-о

Про призначення відповідальних за створення 
та постійне оновлення реєстру даних дітей 
шкільного віку

Відповідно до ст. 30 та 66 Закону України «Про освіту», ст.8 «Про повну 
загальну середню освіту», ст.17 Закону України «Про дошкільну освіту», 
Законів України «Про захист персональних даних», «Про інформацію», 
Постанови Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку ведення 
обліку дітей шкільного віку та учнів» від 13 вересня 2017 р. № 684» (із змінами 
і доповненнями, внесеними Постановою Кабінету Міністрів України від
19.09.2018 р. № 806), наказу Міністерства освіти і науки України від
16.04.2018 р. № 367 «Про затвердження порядку зарахування, відрахування та 
переведення учнів до державних та комунальних закладів освіти для здобуття 
повної загальної середньої освіти», рішення виконавчого комітету 
Жмеринської міської ради від 23 вересня 2021 р. № 296 «Про призначення 
відповідальних за створення та постійне оновлення реєстру даних дітей 
дошкільного, шкільного віку та учнів, закріплення території обслуговування 
за закладами загальної середньої освіти та дошкільної освіти», наказу 
управління освіти Жмеринської міської ради «Про призначення 
відповідальних за створення та постійне оновлення реєстру даних дітей 
дошкільного, шкільного віку та учнів, закріплення території обслуговування 
за закладами загальної середньої освіти та дошкільної освіти» від 24.09.2021 
р. № 47 та з метою забезпечення реалізації права громадян України на здобуття 
загальної середньої освіти

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальною за створення та постійне оновлення реєстру 
даних дітей шкільного віку секретаря-діловода Кошкіну Н.А.

2. Секретарю-діловоду Кошкіній Н.А. :
2.1 Подавати до управління освіти Жмеринської міської ради дані всіх 
учнів, які зараховані до закладу освіти, та дані про кількість вихованців, які 
відвідують заклад або перебувають під його психолого-педагогічним 
супроводом.

В

mailto:zosh4zm@ukr.net


Щороку до 05.09
2.2 Подавати до управління освіти Жмеринської міської ради дані учнів, які 
переводяться до іншого закладу освіти або відраховуються із закладу 
загальної середньої освіти, у тому числі місце продовження здобуття ними 
загальної середньої освіти (заклад освіти)

Щомісяця не пізніше 15 числа 
Наступного місяця

3. та тримати під контролем якість та своєчасність внесення змін і 
занесення даних до програми.

До 05.09. постійно
4. Соціальному педагогу Вусенко А.П. невідкладно надавати 

Жмеринському районному відділу поліції Головного управління поліції 
у Вінницькій області, службі у справах дітей Жмеринської міської ради, 
управлінню освіти Жмеринської міської ради (копію) дані учнів, які не 
досягай повноліття , і відсутні на навчальних заняттях протягом 10 днів 
підряд з невідомих або без поважних причин, для впровадження 
діяльності відповідно до законодавства, пов’язаної із захистом їх прав 
на здобуття загальної середньої освіти.

Постійно
5. Класним керівникам 1-11 класів:
5.1 Здійснювати ведення відповідної документації з обліку учнів, 
передбачену діючим законодавством України.

Постійно
5.2 Забезпечити зберігання в особовій справі учня протягом поточного 
навчального року відповідних медичних довідок закладів охорони здоров’я 
або письмових пояснень батьків (одного з батьків) учня чи інших законних 
представників (для учнів, які не досягай повноліття) або учня (для 
повнолітніх учнів), що підтверджують причини відсутності учня на 
навчальних заняттях.

Постійно
6. При наданні інформації та обробці даних про дітей та учнів 

дотримуватись вимог, встановлених законами України «Про 
інформацію», 2Про захист персональних даних».

7. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника 
директора з виховної роботи Олену Штурмаревич.

Директор Михайло БІГУН
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